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BANDO DI GARA D’APPALTO DI SERVIZI – PUBBLICO INCANTO 
 

BANDO DI GARA PER L’UFFICIO DELLE PUBBLICAZIONI UFFICIALI DELLA UE 

 

UNIONE EUROPEA 

Pubblicazione del Supplemento alla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea 

2, rue Mercier,  L-2985 Lussemburgo            Fax (+352) 29 29 42 670  

E-mail: mp-ojs@opoce.cec.eu.int               Info e formulari on-line: http://simap.eu.int 

 

 

                                                                                                                           BANDO DI GARA 

SEZIONE I:  AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

I.1) DENOMINAZIONE,  INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO 

Denominazione ufficiale: COMUNE DI LUCCA 

 

Indirizzo postale:   Via S.Giustina, 6 

Città: LUCCA Codice Postale: 55100 Paese: ITALIA 

Punti di contatto: 

all’attenzione di: Dott.ssa M.C. Giambastiani 

telefono 

0583 442591 

 
Posta elettronica: 

mcgiambastiani@comune.lucca.it 

fax:  

+390 583 442520 

Indirizzo(i) internet (se del caso) (URL)  : http://www.comune.lucca.it/Appaltiebandi 

Amministrazione Aggiudicatrice (URL): COMUNE DI LUCCA 

Profilo del committente: (URL): : http://www.comune.lucca.it     

 

 

Ulteriori informazioni  sono disponibili presso:              I punti di contatto sopra indicati 

                                                                                               Altro (compilare allegato A1) 
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Il capitolato d’oneri e la documentazione complementare (inclusi i documenti per il dialogo 
competitivo e per il sistema  dinamico di acquisizione) sono disponibili presso: 

       I punti di contatto sopra indicati   

      Altro (compilare allegato AI1)                                                                                                

Le offerte e le domande di partecipazione vanno inviate a: 

          I punti di contatto sopra indicati 

          Altro (compilare allegato A1II) 

 

I.2) TIPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  E PRINCIPALI SETTORI DI ATTIVITA’ 
 

‪ Ministero o qualsiasi altra autorità nazionale o 
federale, inclusi gli uffici a livello locale o regionale 

X Servizi generali delle amministrazioni 
pubbliche 

‪ Agenzia/ufficio nazionale o federale ‪ Difesa 
X Autorità regionale o locale ‪ Ordine pubblico e sicurezza 
‪ Agenzia/ufficio regionale o locale ‪ Ambiente 
‪ Organismo di diritto pubblico ‪ Affari economici e finanziari 
‪ Istituzione/agenzia europea o organizzazione 
internazionale 

‪ Salute 

‪Altro (specificare)  ‪ Abitazioni e assetto territoriale 
 ‪ Protezione sociale 
 ‪ Ricreazione, cultura e religione 
 ‪ Istruzione 
 ‪ Altro (specificare)  

_______________________ 

L’amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre amministrazioni 

aggiudicatrici 

SI  ‪ NO  X 

 

SEZIONE II: OGGETTO DELL’APPALTO 

II.1) DESCRIZIONE 

 

II.1.1) Denominazione conferita all’appalto dall’amministrazione aggiudicatrice : PROCEDURA 
APERTA RELATIVA ALL’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL  SERVIZIO DI 
FOTORIPRODUZIONE E STAMPA PER LE ESIGENZE DEGLI UFFICI COMUNALI. 

CIG: 05091958FF 

II.1.2) Tipo di appalto e  luogo di esecuzione, luogo di consegna o di prestazione dei servizi 

(scegliere una sola categoria – lavori, forniture o servizi – che corrisponde maggiormente all’oggetto 

specifico dell’appalto o degli acquisti) 
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(a) Lavori                              (b) Forniture                        ‪ (c) Servizi                        X      

Esecuzione                           Acquisto                                ‪ 

Progettazione ed esecuzione  ‪ Leasing                                  ‪ 

Noleggio                                ‪ 

Acquisto a riscatto                 ‪ 

Realizzazione, con                 ‪ 

qualsiasi mezzo di lavoro, 

conforme  alle prescrizioni  delle  

amministrazioni aggiudicatrici  
Misto                                     ‪ 

Categoria di servizi N. 

15…(Servizi di fotoriproduzione) 

(Per le categorie di servizi I-27, 

cfr. l’allegato II della direttiva 

2004/18/CE) 

Sito o luogo principale dei lavori:  

 

 

Codice NUTS  ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ 

Luogo principale di consegna: 

 

 

Codice NUTS  ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ 

Luogo principale di esecuzione: 

COMUNE DI LUCCA 

 

Codice NUTS  ITE 12 

II.1.3)  L’avviso riguarda  

un appalto pubblico                                       X istituzione di un sistema dinamico di acquisizione (SDA)‪ 

istituzione di un accordo quadro                   ‪  

II.1.4) Informazioni relative all’accordo quadro (se del caso) 

Accordo quadro con diversi operatori          ‪ Accordo quadro con un unico operatore               ‪ 

Numero ‪‪‪ o,se del caso, numero massimo‪‪‪ 
di partecipanti all’accordo quadro previsto 

 

Durata dell’accordo  quadro:  periodo in anni:  ‪‪    o in mesi:  ‪‪‪ 

Giustificazione dell’accordo quadro con una durata superiore a quattro anni: _________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

Valore totale stimato degli acquisti per l’intera durata dell’accordo quadro (se del caso; indicare solo 

in cifre): 

Valore stimato, IVA esclusa:  ______________________ Moneta:EURO____________________ 

oppure valore tra ___________________ e __________ Moneta: _____________________ 

Frequenza e valore degli appalti da aggiudicare (se possibile)_____________________________________ 

II.1.5) Breve descrizione dell’appalto o degli acquisti 
 PROCEDURA APERTA RELATIVA ALL’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL  SERVIZIO 
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DI FOTORIPRODUZIONE E STAMPA PER LE ESIGENZE DEGLI UFFICI COMUNALI. 

 

II.1.6) CPV (vocabolario comune per gli appalti)  

 Vocabolario principale Vocabolario supplementare (se 
pertinente) 

Oggetto principale CPV 79823000-9(servizi di 
stampa e di consegna) 

 

����-�  ����-� 

Oggetti complementari 

 
��.��.��.��-� 

��.��.��.��-� 

��.��.��.��-� 

��.��.��.��-� 

����-�  ����-� 

����-�  ����-� 

����-�  ����-� 

����-�  ����-� 

II.1.7) L’appalto rientra nel campo di applicazione dell’accordo sugli appalti 

pubblici (AAP)    

si  ‪ NO  X 

II.1.8) Divisione in lotti                                                                                                              si ‪   NO  X 

(Per ulteriori precisazioni sui lotti, utilizzare l’allegato B nel numero di copie necessario) 

In caso affermativo, le offerte vanno presentate per (contrassegnare una sola casella): 

un solo lotto                                ‪ uno o più lotti                             ‪ 
Tutti i lotti                   ‪ 

II.1.9) Ammissibilità di varianti                                                                                                                      si ‪   NO  X 

   

II.2)  QUANTITATIVO  O  ENTITÀ DELL’APPALTO                                 

II.2.1) Quantitativo o entità totale (compresi tutti gli eventuali lotti e opzioni) 

 

Se noto,valore stimato, IVA  esclusa (indicare solo in cifre) 406.250,00406.250,00406.250,00406.250,00  Moneta Euro 

Oppure valore tra__________________ e_________________________Moneta___________ 

 

II.2.2) Opzioni (eventuali)                                                                                                                        si ‪   NO  X 
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In caso affermativo, descrizione delle opzioni: 

 

 

Se noto, calendario provvisorio per il ricorso a tali opzioni: 

in mesi:  ‪‪  o giorni: ‪‪‪‪ (dall’aggiudicazione dell’appalto) 

Numero di rinnovi possibile (se del caso):  ‪ ‪ ‪ oppure tra ‪ ‪ ‪ e ‪ ‪ ‪  

Se noto, nel caso di appalti  rinnovabili di forniture o servizi, calendario di massima degli appalti 

successivi: 

in mesi:  ‪ ‪  o giorni: ‪ ‪ ‪ ‪ (dall’aggiudicazione dell’appalto) 

 

II.3) DURATA  DELL’APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE 
 

periodo in mesi o giorni: ‪‪‪ Il servizio ha la durata di 5 (cinque) anni (3+2) (tre+due) decorrenti dalla 

data di affidamento (vedi art. 2 capitolato) 

Oppure  dal ‪‪/ ‪‪ / ‪‪‪‪ (gg/mm/aaaa) 

              dal ‪‪/ ‪‪ / ‪‪‪‪ (gg/mm/aaaa) 

SEZIONE III: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, 
FINANZIARIO E TECNICO 

III.1) CONDIZIONI  RELATIVE ALL’APPALTO  

III.1.1) Cauzioni e garanzie  richieste (se del caso) 

• L’offerta dei concorrenti deve essere corredata da cauzione provvisoria - 

prevista dal punto I.D) del disciplinare di gara - almeno di  € 8.125,00= pari al 

2% dell’importo complessivo dell’appalto, costituita ai sensi dell’art. 75, 

D.lgs. 163/06 e s.m., con eventuale riduzione ex art. 40, c.7, e art. 75, c.7, 

stesso decreto.  

• L’aggiudicatario deve prestare cauzione definitiva ai sensi dell’art. 113 del 

D.lgs163/06 e s.m. e dell’art.19.2 del capitolato speciale d’appalto  
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III.1.2) Principali modalità di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle 
disposizioni applicabili in materia  

1. L’appalto è finanziato con  fondi di bilancio suddivisi nei rispettivi esercizi finanziari .Il 

pagamento avverrà come previsto dall’art.31 del capitolato . 

 

III.1.3) Forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di operatori economici  
aggiudicatario dell’appalto (se del caso) 

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all'art. 34, D.Lgs. 163/06 e ss.mm., costituititi da imprese 

singole, imprese riunite o consorziate, ovvero che intendano riunirsi o consorziarsi ex artt. 35, 36 e 

37 stesso decreto. Saranno ammesse anche imprese stabilite in altri stati membri della Unione 

Europea, alle condizioni di cui agli artt. 38, co. 4 e 5, 39, 44 e 47 del D.Lgs 163/06 e s.m.  
 

III.1.4) Altre condizioni particolari cui è soggetta la realizzazione dell’appalto (se del caso) si ‪ NOX  

In caso affermativo, descrizione delle condizioni particolari: 

___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

III.2) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE   

III.2.1) Situazione personale degli operatori, inclusi i requisiti relativi all’iscrizione nell’albo 
professionale o nel registro commerciale 

I partecipanti devono possedere l’iscrizione nel registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. 

competente per territorio per servizi o attività inerenti il servizio oggetto dell’appalto o in albi 

equipollenti di altri paesi europei. 

- Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussiste/sussistono:  

a) Una delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/06 e s.m. né in quelle ulteriori 

previste dalla vigente normativa (art. 5 L. 3/8/07, n. 123, e art. 1 bis, comma 14 L. 383/2001, 

introdotto dall’art. 1, comma 2, D.L 210/02 convertito in L. 266/02) 

b) l’esistenza dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis, comma 14 della legge n. 

383/2001 e s. m.; 

c) l’esistenza di alcuna delle forme di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile con altri 
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concorrenti partecipanti alla gara ( vedi art. 34 c. 2 D.lgs. 163/06 e ss.mm.); 

d) l’associazione in partecipazione (art. 37 c. 9 del D.lgs. 163/06 e ss.mm.); 

e) la contemporanea partecipazione alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti, ovvero la partecipazione anche in forma individuale 

qualora il concorrente partecipi in raggruppamento o consorzio ordinario. (artt. 36, c. 5 e 37, 

co. 7, D.lgs. 163/06 s.m.).  

f) mancato versamento di € 20,00=(vedi punto I.E) discipl.)a favore Autorità  Vigilanza.  

g) L’incompletezza o irregolarità di alcuno dei documenti e dichiarazioni richiesti dal presente 

bando e dal disciplinare di gara a pena di esclusione. 

III.2.2) Capacità economica e finanziaria    

Vedi punto III A del disciplinare e art. 15 del 
capitolato 

 

III.2.3) Capacità tecnica :Vedi punto II del disciplinare e art.14del capitolato 

III.2.4) Appalti riservati  (se del caso)                                                                                          si ‪  NO  X 

  

III.3) CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO DI SERVIZI 

III.3.1) La prestazione del servizio è riservata ad una particolare professione?                        NO   

.  

III.3.2) Le persone giuridiche devono indicare il nome e le qualifiche professionali delle persone 
incaricate della prestazione del servizio                                                                                                        SI      NO   X                                            

SEZIONE IV: PROCEDURA 

IV.1) Tipo di procedura 

IV.1) Tipo di procedura  

Aperta X 

Ristretta ‪ 

Ristretta accelerata ‪ Giustificazione della procedura accelerata: 
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_________________________________________________________

_ 

Negoziata ‪ Sono già stati scelti candidati?                                             si ‪   no  

‪ 

    In caso affermativo, indicare il nome e l’indirizzo degli operatori 

economici già selezionati nella sezione VI.3 Altre informazioni  

Negoziata accelerata ‪ Giustificazione della procedura accelerata: 

______________________________________________ 

Dialogo competitivo ‪ 

IV.1.2) Limiti al numero di operatori che saranno invitati a presentare un’offerta 

(Procedure ristrette e negoziate, dialogo competitivo) 

Numero previsto di operatori  ‪ ‪ ‪ 

Oppure numero minimo previsto ‪ ‪ ‪ e, (se del caso, numero massimo ‪ ‪ ‪ 

Criteri obiettivi per la selezione di un numero limitato di candidati: 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

IV.1.3) Riduzione del numero di operatori durante il negoziato o il dialogo 

(Procedura negoziata, dialogo competitivo) 

Ricorso ad una procedura in più fasi ai fine di ridurre il numero di soluzioni  

da discutere o di offerte da negoziare                                                                                               si ‪   no  ‪ 

IV.2) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  

IV.2.1) Criteri di aggiudicazione (contrassegnare le caselle pertinenti) 

OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA                       X         

criteri indicati di seguito indicati (i criteri di aggiudicazione vanno indicati con la relativa            

ponderazione oppure in ordine discendente di importanza qualora non sia possibile la ponderazione per 

motivi dimostrabili) 

 

I Criteri di valutazione sono  indicati nel disciplinare ai punti II e III. A e nel capitolato d’oneri 
all’art.16; per l’ offerta tecnica previsto un peso pari a  30, per l’offerta economica peso 70 

 

 

IV.2.2) Ricorso ad un’asta elettronica                                                                                          si ‪   NO X  

In caso affermativo, fornire ulteriori informazioni sull’asta elettronica  (se del caso) 
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_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

IV.3) INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO 

IV.3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dall’amministrazione aggiudicatrice (se del caso) 

__________________________________________________________________________________________ 

IV.3.2) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto                                                           si ‪   NO X 

In caso affermativo: 

Avviso di preinformazione                      ‪                    Avviso relativo al profilo di committente                       ‪ 

Numero dell’avviso nella G.U. ����/S ��� - ������� del ��/��/����  (gg/mm/aaaa) 

Altre pubblicazioni precedenti  (se del caso)   ‪ 

Numero dell’avviso nella G.U. ����/S ��� - ������� del ��/��/����  (gg/mm/aaaa) 

Numero dell’avviso nella G.U. ����/S ��� - ������� del ��/��/����  (gg/mm/aaaa) 

IV.3.3) Condizioni per ottenere il capitolato d’oneri e la documentazione complementare (ad eccezione del 

sistema dinamico di acquisizione) oppure il documento descrittivo (nel caso di dialogo competitivo) 

Termine per il ricevimento delle richieste di documenti o per l’accesso ai documenti  

Data:          ��/��/���� (gg/mm/aaaa)                                     Ora: _______________ 

Documenti a pagamento                                                                                                                si  ‪ NO  X 

In caso affermativo, prezzo (indicare solo in cifre) :€….. Moneta: euro 

Condizioni di Pagamento : ………….. 

IV.3.4) Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di partecipazione  

Data:   20 Settembre 2010                        Ora: 12:00 

IV.3.5) Data di spedizione ai candidati prescelti degli inviti a presentare offerte o a partecipare (se nota) 

(nel caso delle procedure ristrette e negoziate e del dialogo competitivo) 

Data:          ��/��/���� (gg/mm/aaaa) 

IV.3.6) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte/domande di partecipazione 

ES   CS DA DE ET EL EN FR   IT LV LT HU MT NL PL PT SK SL FI

‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ X ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪ ‪

Altra: 

_________________________________________________________________________________________ 

IV.3.7) Periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta (procedure aperte) 

Fino al:  ��/��/���� (gg/mm/aaaa )  
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Oppure periodo in mesi:   �� o giorni:   180 (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte)  

IV.3.8) Modalità di apertura delle offerte 

L’apertura delle buste avverrà il giorno 23 Settembre 2010 a partire dalle ore 09:30 presso  la sede  del 

Servizio Attività Contrattuale di Lucca,Via Colombaia, 3.- 55100 - LUCCA 

Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte : 1 rappresentante legale per ogni impresa 

partecipanti o  1 delegato munito di atto di delega del legale rappresentante  

SEZIONE VI: ALTRE INFORMAZIONI 

VI.1) Trattasi di un appalto periodico (se del caso)                                                                        si ‪   NO  X 

In caso affermativo, indicare il calendario di massima per la pubblicazione dei prossimi avvisi: 

VI.2) Appalto connesso ad un progetto e/o programma finanziato dai fondi comunitari             si ‪   NO X   

In caso affermativo, indicare il progetto/programma: 

__________________________________________________________________________________________

_ 

VI.3) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI (SE DEL CASO) 

1. Il concorrente potrà usufruire dell’istituto dell’avvalimento, con le modalità di cui all’art. 49 del Dlgs 

163/06 e s.m. e al punto I. G) del disciplinare di gara. 

2. Si procederà alla individuazione, verifica ed eventuale esclusione delle offerte anormalmente basse, ai 

sensi degli art. 86, 87 ed 88 del D.lgs 163/2006 e s.m. .La Commissione di gara procederà 
contemporaneamente alla verifica delle offerte potenzialmente anomale, nella misura massima di 
5 offerte . 

3.  La S.A. effettuerà l’aggiudicazione anche in caso di una sola offerta valida, si riserva comunque la 

facoltà prevista all’art. 81, c.3, D.Lgs. 163/06 s.m. 

4.  In presenza di 2 o più offerte uguali, Commissione effettuerà sorteggio 

5. Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro della Unione Europea, qualora espressi 

in altra valuta, dovranno essere convertiti in euro. 

6. Il Responsabile del procedimento  è il Responsabile U.O 1.3.Economato e Provvedidorato Dr. 

GIUSEPPE PARDI tel. +39.0583.442388 

7. La stipulazione del contratto avverrà entro 90 gg. dall’aggiudicazione definitiva. 

8. Prima di inviare l’offerta i concorrenti sono tenuti a verificare sul sito del comune di Lucca se sono stati 

riportati chiarimenti od altre notizie necessarie per la compilazione dell’offerta .Chiarimenti ed 

informazioni possono essere chiesti  ai punti di contatto di cui al presente bando per scritto fino a 5 

giorni  lavorativi prima  della data prevista per la scadenza della presentazione delle offerte; le risposte 
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saranno pubblicate sul sito internet del Comune di Lucca: www.comune.lucca.it/appaltiebandi   

9. Il subappalto non è ammesso, vedi art 25 capitolato. 

10.  La S.A. ai sensi dell’art. 38 della L.R.T. 38/07 e s.m.;, subito dopo l’aggiudicazione provvisoria -

sempre in seduta pubblica- selezionerà il 10% dei concorrenti e chiederà loro di comprovare ai sensi 

dell’art. 48 del D,lgs 163/06 e s.m. i requisiti di ammissione dichiarati, successivamente-prima 

dell’aggiudicazione definitiva - procederà alla verifica dell’idoneità tecnico-professionale di cui 

all’art.16 e della regolarità contributiva di cui all’art. 17 della medesima legge (vedi punto IV.B e 

IVE)a) del disciplinare)  

11. La S.A. si riserva la facoltà, in caso di fallimento dell’esecutore o risoluzione del contratto per grave 

inadempimento di avvalersi per il proseguimento del servizio del disposto di cui all’art. 140, D.lgs 

163/06 e s. m. . 

12. Ai sensi dell’articolo 13, D.Lgs.196/2003 i dati forniti dai concorrenti sono raccolti e trattati 

esclusivamente per lo svolgimento della procedura di gara e la successiva stipula e gestione del 

contratto. Il titolare del trattamento dei dati il Comune di Lucca, per qualsiasi informazione sarà 

possibile rivolgersi al responsabile del trattamento D.ssa Maria Carla Giambastiani. 

13. Si richiama la L.R.T. 38/07 e s.m. Si richiamano in materia di sicurezza le disposizioni della L.81/08 e 

s.m.. 

VI.4) PROCEDURE DI RICORSO 

VI.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso  

Denominazione ufficiale: TAR TOSCANA 

Indirizzo postale:TAR Toscana, Via Ricasoli, N. 40 

Città: Firenze Codice Postale: 50122 Paese: Italia 

Posta elettronica:  

webmaster@giustizia-amministrativa.it  

Telefono:055.267301 

Indirizzo internet (URL):  

www.giustizia-amministrativa.it  

Fax: 055.293382 

Organismo responsabile delle procedure di mediazione (se del caso) 

Denominazione ufficiale: 

Indirizzo postale: 

Città: Codice Postale: Paese: 

Posta elettronica: Telefono: 

Indirizzo internet (URL): Fax: 

VI.4.2) Presentazione di ricorso (compilare il punto VI.4.2 OPPURE, all’occorrenza il punto VI.4.3) 

Informazioni precise sui termini di presentazione di ricorso 

Avverso il presente atto, l’aggiudicazione e gli atti ulteriori secondo le disposizioni di cui agli art.li 21 e 
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succ. della Legge 1034/1971 

VI.4.3) Servizio presso il quale sono disponibili informazioni sulla presentazione di ricorso 

Denominazione ufficiale:  Ufficio Legale Comune di Lucca 

Indirizzo postale: Via S.Giustina, 6 

Città: Lucca Codice Postale: 55122 Paese:Italia 

Posta elettronica: ---------------- Telefono: 0583 4422 

Indirizzo internet (URL): www.comune.lucca.it Fax: 0583 442034 

VI.5) Data di spedizione del presente avviso      23.07.2010 

 


