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MANUALE DI GESTIONE

Citta di Lucea

Amminisiraziona comunala
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ELENCO DEI DOCUMENTI ESCLUSI DALLA REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO
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Allegati, se accompagnati da lettera di trasmissione (prendono il numero del documento
principale)

Atti  preparatori interni che non costituiscono fasi obbligatorie e imprescindibili dei
procedimenti amministrativi

Biglietti d’occasione (condoglianze, auguri, congratulazioni, ringraziamenti ecc.)

Certificati anagrafici e di stato civile

Certificati di malattia

Certificati e affini

Documentazione gia soggetta, direttamente o indirettamente, a registrazione particolare
Documenti che per loro natura non rivestono alcuna rilevanza giuridico-amministrativa presente
o futura

Documenti interni di preminente carattere informativo

Estratti conto bancari e postali

Gazzette ufficiali, Bollettini ufficiali PA

Giornali, Riviste, Libti

Inviti a manifestazioni che non attivino procedimenti amministrativi

Materiali pubblicitari

Materiali statistici

Notiziari PA

Offerte e Listini prezzi

Offerte o preventivi di terzi non richiesti

Pubblicita conoscitiva di convegni

Pubblicita in generale

Ricevute di ritorno delle raccomandate A.R.

Richieste di rimborso spese e missioni

Richieste ferie

Richieste permessi
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